
BETRIEBSVERSAMMLUNGEN ERFOLGREICH GESTALTEN –  
IN PRÄSENZ UND DIGITAL
Wirkungsvolle Präsentation der Gremiumsarbeit

SEMINARINHALTE

Grundlegende Informationen
– 	 Arten von Betriebsversammlungen
– 	 Teilnahmeberechtigte Personen
– 	 Kostenerstattung
	
Digital vs. Präsenz
– 	 Vor- und Nachteile jeder Form
– 	 Rechtliche Rahmenbedingungen
– 	 Protokoll und Nachbereitung

Effektive Vorbereitung
– 	 Wesentliche Ziele der Betriebsversammlung
– 	 Themensammlung und Themenauswahl
– 	 Inhalt und Formulierung von interessanten Einladungen
– 	 Checklisten für die reibungslose Organisation
– 	 Rahmenbedingungen für Gemeinschaftsgefühl und Atmosphäre
– 	 Strukturierung von Präsentationen
– 	 Strategie für den wirkungsvollen Auftritt des Betriebsrats

Werbung für die Betriebsversammlung
– 	 Auswahl effektiver Informationswege
– 	 Gestaltungstipps für Einladung, Aushänge, Flyer, Intranet

Durchführung der Betriebsversammlung
– 	 Eröffnung
– 	 Sicherer Auftritt und Präsentation
– 	 Wirkungsvoller Medieneinsatz
– 	 Förderung des Meinungsaustausches
– 	 Souveräner Umgang mit Fragen, Einwänden und Störungen
– 	 Abschluss

Nachbereitung der Betriebsversammlung

DIESE FÄHIGKEITEN ERWERBEN SIE

– 	 Sie können Betriebsversammlungen effektiv vorbereiten und organisieren.
– 	 Sie wissen, wie Sie Interesse an der Teilnahme wecken.
– 	 Sie gewinnen Sicherheit in der Strukturierung und Präsentation der Themen.
– 	 Sie können den Auftritt des Betriebsrats wirkungsvoll gestalten.
– 	 Sie trainieren, mit Störungen und Einwänden souverän umzugehen.

Die Betriebsversammlung ist eine Bühne, auf der Sie den Betriebsrat/Personalrat, seine Projekte und Erfolge präsentieren. Spannende Reden und 
Präsentationen, eine elegante Moderation und der souveräne Umgang mit Fragen und Beiträgen des Publikums tragen zu einer konstruktiven und ange-
nehmen Atmosphäre bei. Sie haben die letzten Betriebsversammlungen schon digital umgesetzt? Oder ist das vielleicht ein Thema, an das Sie sich noch 
nicht herangetraut haben? Innerhalb des Seminars zeigen wir Ihnen auf, wie Sie die Betriebsversammlung umsetzen können, welche Vor- und Nachteile 
jede Variante bietet und was es zu beachten gilt.

Seminar gemäß § 37 Abs. 6 BetrVG

TERMINE 
2-Tage Seminar

27.02. – 28.02.2025  Gersthofen bei Augsburg
07.08. – 08.08.2025  Bamberg - Memmelsdorf

SEMINARPREISE 
MwSt. befreit, zzgl. Verpflegung und Unterkunft

1.090 Euro (1. Teilnehmer*in)
1.040 Euro (2. Teilnehmer*in)
   990 Euro (3. Teilnehmer*in)
   930 Euro (weitere Teilnehmer*innen)

Anmeldung auf www.betriebsraete-fortbildung.de
Bei Fragen kontaktieren Sie uns gerne über betriebsraete@bbw.de oder 089 44108-431
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